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 ותחילת עבודה בסיסית בגיליון אלקטרוני  יישור קו -  Excelהיכרות עם תוכנת 

אותנו. בניית בסיס נתונים מתאים ונכון    להבין  לו   לגרום  ואיך  כמוהו  לחשוב  איך  –  אקסל  של  ההגיון

 לעבודה באקסל. 

 טבלאות דינמיות עיצוב גיליון אלקטרוני  מיון וסינון, יצירת 

ומילוי, יצירת טבלה    הוספה ,  תאים   עיצוב,  בסדרות  ושימוש   יצירה,  והעברה  העתקה,  נתונים  עריכת

 דינאמית מטווח ועוד. 

   Excel-יסודות הנוסחאות ב

)  פשוטים  חישובים אוטומטי(  5ומהירים  עם    כתיבת,  פונקציות בחישוב  היכרות  פשוטות,  נוסחאות 

 הבנת האופרטורים לחישוב , קיבוע ושיום תאים. מבנה החישוב באקסל, 

 היכרות ראשונה עם נוסחאות לוגיות, נוסחאות טקסט ונוסחאות תאריכים  

 פונקציות שכדאי להכיר, איך נדע מתי להשתמש בכל אחת מהפונקציות? 

 : פשוטות  פונקציות לוגיות 

 תוודא אם מתקיים או לא. תנאי ליצירת נוסחה שה כיצד נבודד אתוהארגומנטים השונים,  םמה

 :  פונקציות טקסט ופונקציות תאריכים ושעות

 .חישובים על בסיס טקסטתאריכים ושימוש על בסיס נתונים שניתן לייצר מהם חישובי 

 תרשימים ועיצוב מותנה  

של    גרף  יצירת הבנה   + לנתונים  בהתאם  ויזואלית,  להצגה  ביותר  המתאים   הכלי  בחירת  ברגע, 

הצופה. המסרים   את  ולבלבל  להעמיס  בלי  הלאה,  זאת  לשקף  ואיך  גרף  מתוך  להראות  שרצים 

 ולפעמים יספיק לנו פשוט לעצב את הנתונים הקיימים בטבלה. 

  Lookup   -פונקציות חיפוש 

ולהכיר:   להבין  רוצים  שכולם  שלא  VLOOKUPהנוסחה  נבחר  ומתי  שלה  ליישום  דרכים  נכיר   .

להשתמש בה, נלמד גם על פונקציות חיפוש נוספות ופונקציות מערך חדשות, המותאמות לגרסאות 

 ומעלה( 2019או גרסה  Office 365אקסל המתקדמות )אם יש לארגון 

 נוספים  ששוה להכיר ודרכים נוספות להגיע  אליהם גם בלי שימוש בנוסחאות   Excelכלי 

-הכנה להדפסה והדפסה ב,  מילוי מהיר,  אימות נתונים חלוקת טקסט לעמודות, הסרת כפילויות,  

Excel   .ועוד 

 

נראית בלתי  הקורס יכלול בתוכו המון טיפים, קיצורי מקשים והסברים להבנה וייעול העבודה, שלפעמים 
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